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PLANO DE TRABALHO
INSTITUTO LUZ AOS CEGOS

01 - DADOS CADASTRAIS:

RAZAO SOCIAL: Instituto Luz aos Cegos

CNPJ: 28.042.628/0001-79 ’ LOGRADOURO (AVENIDA, RUA, ALAMEDA. ETC): Rua Turvania

N° 19 | BAIRRO: Jaragua | COMPLEMENTO: Fundos

MUNICIPIO: S&o Paulo ‘ REGIAO ADMINISTRATIVA: S&o Paulo | CEP: 05181-200

CONTATO: (11) 2776-2034 / (11) 99726-3871 (Secretaria)

E-MAIL: luzaoscegos@gmail.com ‘ SITE: https://luzaoscegos.000webhostapp.com

02 - DIRIGENTE DO ORGAO:

NOME: Claudio Tadeu Tavares ‘ CPF: 029.887.008.85
RGP 9.901.449 ‘ ORGAO EMISSOR: SSP/ SP ‘ CARGO OU FUNGAO: Presidente
DUR. MANDATO: 4 anos ‘ DATA DA POSSE: 17/07/2017 ‘ E-MAIL: luzaoscegos@gmail.com

CONTATO: (11) 98925-2098

03 - OUTROS PARTICIPANTES:

NOME: Julio César Franco Piccolini ‘ CPF: 485.965.488-90

RGP 50.074.446-4 ORGAO EMISSOR: SSP/SP | CARGO OU FUNCAO: Secretario

CONTATO: (11) 99986-0174 E-MAIL: juliocesarfranco573@gmail.com
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04 - QUEM SOMOS

O Instituto Luz aos Cegos, criada em 13 de Junho de 2017, em espaco locado, sem mantenedores e
ndo recebem nenhuma verba publica, os mesmos mantem através de captacdo de recursos de rifas e da
aposentadoria dos administradores, que tem por finalidade de prestar assisténcia, prioritariamente a deficientes
visuais, através do desenvolvimento de programas continuados, permanentes, planejados e gratuitos, dentro
de seus limites orcamentarios e daqueles legais na modalidade de atendimento dentro dos parametros da Lei
Organica da Assisténcia Social / LOAS, Instituto do Direito da Crianca e do Adolescente — ECA e demais
normativas legais que nos autoriza & participar de Editais de Financiamentos e investimentos social privado
para a realizacdo do atendimento.

Para concepgéo de suas finalidades, o Instituto também atuara no sentido de:

Promocao da Assisténcia Social, educagdo e Saude

Promocéo da Cultura e Esporte

Favorecer a protecdo basica, a cidadania e o protagonismo dos grupos sociais vulneraveis, visando a
insercdo social e a convivéncia comunitaria

» Promover e executar projetos, programas, planos de acdo individualmente ou em conjunto com
Institui¢cbes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, visando desenvolver seu objeto principal
para o tratamento, prevencao e reabilitacdo de pessoas nessas condigdes.

YV V

O Instituto foi aberto devido a falta de Assisténcia aos Cegos na regido, que contempla os Bairros: Parada de
Taipas, Pirituba e Jaragud, que conta hoje registrado no Hospital da regido: 898 Cegos entre criancas e adultos.

O Instituto possui quatro salas, para a realizagéo das atividades, uma recepg¢do, cozinha e garagem.

05 - OBJETIVO DO PROJETO:

O Projeto tem o0 objetivo de inserir o publico portador de deficiéncia visual na era da informatizacéo,
proporcionando independéncia e usando de tecnologias assistivas e metodologias pensadas para atender suas
verdadeiras necessidades e trabalhar conhecimentos da informatica desde conceitos simples a conceitos mais
avancgados, preparando e auxiliando os assistidos pelo curso a se desenvolverem e terem oportunidades na
sociedade da tecnologia.

Com estes conhecimentos essas pessoas com limitacdes visuais estardo no mesmo patamar de
qualificacdo que qualquer outro, os assistidos terdo desenvolvimento, habilidades e profissionalismo para a
execucdo de qualquer tarefa solicitada e poderdo atuar na area administrativa ou até mesmo na area de T.I.
entre outras oportunidades que podem aparecer com a execuc¢ado da pratica com o que foi absorvido e passado
no curso assim trazendo a incluséo e acessibilidade ndo somente a sociedade num modo fisico de se ver, mas
também, trazendo a inclusdo na tecnologia para todos possam usufruir das maravilhas do avango da
informatizacdo e expandir os meios de acessibilidade.
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06 — JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO:

O desemprego entre a populagdo com algum tipo de deficiéncia é algo inegéavel, entre as pessoas com
deficiéncia visual dada as caracteristicas de ndo terem a possibilidade de executarem atividades consideradas
mais bracais esse nimero € ainda maior. Para contribuirmos com uma mudanca nesse cenario, se faz essencial
que essas pessoas dominem a informatica principalmente ao que tange softwares laborais, como o pacote
Office e a navegacao na Internet. Desta forma essas pessoas limitadas em algumas vagas, terdo um novo leque
de oportunidades a ser conquistado, ndo sendo a deficiéncia um fator impeditivo para isso.

07- CRITERIOS DE SELEGAO DOS BENEFICIADOS:

Estarem matriculados formalmente no instituto.
Conhecimento basico e/ou cursando braille.

08 — METAS:

Autonomia no uso do computador, para que possa concorrer a vagas de emprego.

09 — OBJETIVOS GERAIS:
- Capacitar alunos com deficiéncia visual para o uso do computador;
- Aprender a usar o pacote Office (Word, Excel);

- Navegar na internet com autonomia.

10 - OBJETIVOS ESPECIFICOS
Capacitar 54 alunos com a informéatica basica no periodo de 10 meses;

Ensinar o uso do pacote Office e Windows com leitor de tela.

11 - CONTEUDO

e Introducéo ainformética 24 h/aulas 1° mdédulo
o Componentes de um computador
o Conceitos do sistema operacional
o Uso do teclado incluindo a digitagao eficiente

e Windows e Leitor de Tela (NVDA) 16 h/aulas 2° mdédulo
o Navegacéo pelo Windows incluindo menus, configura¢@es e pastas usando o teclado
o Uso de aplicativos nativos como bloco de notas, calculadora, dentre outros
o Manipulacdo de arquivos e pastas, criar, editar e excluir
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o Uso do leitor de tela, como configuragées, atalhos e demais funcionalidades

e Pacote Office 32 h/aulas  3° md6dulo
o O Word e suas possibilidades na criagdo e edi¢cdo de documentos, incluindo formata¢éo ba-
sica
o O Excel e suas possibilidades na criacéo e edi¢cdo de planilhas, incluindo fungfes, formata-
¢ao e manipulagéo das planilhas
O
e Internet 8 h/aulas 4° mddulo
o Técnicas de navegacgdo em paginas WEB usando o NVDA
o Uso de servigos como Google e e-mail

12 — ESPECIFICAGAO DO CURSO

1° MODULO: Carga horaria da atividade 24 horas-aulas

. Avaliacéo as necessidades do aluno.

. Materiais pedagdgicos.

. Materiais didaticos para sua aula de informatica.

. conhecimento sobre os componentes de um computador e prevencéo de bom uso.
. conhecimento sobre sistemas operacionais

. digitacao eficiente

O O~ WN B

e Avalicdo as necessidades do aluno
Aqui serdo avaliados os conhecimentos Individuais de cada aluno, assim sendo implantada a metodologia
direta para cada aluno dentro de sua realidade e limitagBes. Também trazendo estratégias para o trabalho
coletivo de acordo com o progresso de cada turma, o professor fara uma anélise de perfil e tragara planos
Para o desenvolvimento das aulas.

e Materiais Pedagdgicos
Nossa equipe disponibilizara, de maquinas ndo mais usaveis para conhecimento pratico
(Montagem e conhecimento de componentes maquinarios).

e Materiais Didaticos
O Instituto disponibilizara apostilas de fins pedagégicos para conhecimento tedrico e pratico
Trabalhando além de conceitos de informatica, reforcando aprendizados do dia a dia
Como: leitura e exercicios de fixagdo de conhecimentos.
Obs: todas as apostilas séo direcionadas a pessoa com deficiéncia visual (Cegos e Baixa-
viséo)
Todas sdo adaptadas em fonte de numeragdo maior com letras a tinha e também contam com o
método braille.

e Conhecimento sobre os componentes de um computador e preven¢édo de bom uso.
Serédo apresentados aos alunos um computador para gue 0s mesmos possam desmontar, conhecer
sobre os componentes entender melhor o funcionamento de um PC, além de prevencdes e cuidados
para o aditamento da vida Util do computador.
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e Conhecimento sobre sistemas operacionais
Sistema operativo ou operacional € um programa ou um conjunto de programas cuja fungéo é
gerenciar os recursos do sistema, aqui 0s alunos terdo uma melhor compreenséo das ferramentas
usadas no dia a dia, entendendo melhor sistemas como: Windows ou Linux e entendendo os aspectos
bons para cada tipo de fim que o aluno possa a vir ter.

e Digitacéo eficiente
A Digitacdo é uma técnica utilizada por profissionais para digitar textos e outros tipos de documentos
sem olhar para o teclado, garantindo mais velocidade e precisdo nos movimentos. Deste modo o
intuito € ensinar técnicas e trabalhar a habilidade do aluno para sua digitagdo, assim sendo ap6s o
mesmo conhecer o teclado e suas varia¢gdes podera dominar e usar estes conhecimentos para uma
melhor utilizagdo além de ajudar em aspectos de postura.

2° MODULO: carga horaria da atividade 16 horas-aulas

1. conhecendo o sistema Windows de um modo amplo
2. utilizac&o do leitor de tela
3. conhecendo aplicativos nativos e externos

e Conhecendo o sistema Windows
Nesta etapa o aluno tera um amplo conhecimento sobre o sistema operacional Windows
Além de fazer a manipulacéo de pastas, menu, exercendo as préaticas adquiridas no primeiro médulo
com seus conhecimentos técnicos em digitacéo e contribuindo para a melhor compreenséo e agilidade
para a interagdo com o computador.

e Utilizagcdo de Leitor de Tela
Interacdo para acesso ao computador através de ferramenta tecnoldgica assistiva
Atalhos e funcionalidades para manuseamento do computador.

e Conhecendo Aplicativos Nativos e Externos
Nesta area do curso o aluno tera contato com aplicativos nativos, o utilizando da melhor forma
Irdo conhecer Apps como calculadora, bloco de notas e aplicativos padrdes do sistema Windows
assim reforgando e trazendo ferramentas que ser&o uteis para o Desenvolvimento no aspecto
profissional e agilidade no dominio do computador, e 0s mesmos irdo manipular pastas, criar atalhos,
excluir e editar fungdes além do manuseio do leitor de tela que é a ferramenta principal para deixar a
maquina acessivel ao usuario.

3° MODULO: Carga Horaria da atividade 32 horas-aulas
1. apresentacgado do pacote office

2. ferramentas e suas finalidades
3. manipulacédo e dominio de conhecimentos

e Apresentacdo do pacote office e ferramentas e finalidades
Pacote Office é o conjunto de programas utilizados em grande escala para diversos fins, como
negdcios, estudos, organizacdo pessoal e outros. E constituido por planilha de célculos (Excel), editor
de textos (Word), apresentagdes graficas (Power Point), banco de dados (Access), cliente de e-mail
(Outlook) e outros. Aqui os alunos irdo conhecer ferramentas utilizadas em meios corporativos, de
estudo e suas funcionalidades.
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e Manipulagédo e dominio de conhecimentos
Aqui serdo passadas técnicas para melhor agilidade com as ferramentas do office
Além de instrugdes e normas utilizadas no ambito profissional, controle e elaboracgdo de planilhas
Como enviar e-mails, entre outros conhecimentos.

4° MODULO: Carga horaria 8 horas-aulas

1. utilizagdo da internet através do NVDA
2. utilizar servigos google

e Utilizagcdo dainternet através do leitor de tela NVDA
Neste modulo os alunos irdo acessar a internet de forma proveitosa através do leitor de tela.

e Utilizar Servigcos Google
Os principais aplicativos e servicos do Google sédo o Gmail, o sistema Android, o YouTube, o Maps, o
Google Fotos e, claro, o buscador online. Saiba como funciona cada um desses servigos, 0s alunos
irdo conhecer e manipular todos esses servicos.

13- Método de Monitoramento/Avaliacao

A avaliacdo é feita a partir do desenvolvimento individual de cada aluno. Por meio de
atividades praticas e tedricas mensurando o conhecimento adquirido em cada area do
curso.

Indicadores de Resultados:
. Média de nota dos alunos em avaliagéo igual ou maior que 6 em cada area do conhecimento

° Parte dos alunos com vaga formal de emprego apds o treinamento
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14- Planilha de despesas — Gastos do projeto (a partir da execugao)

Instituto

LUZ

DESPESAS AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO
ANO 2022 ANO 2022 ANO 2022 ANO 2022 ANO 2022
Supervisor R$ 2.426,00 R$ 2.426,00 R$ 2.426,00 R$ 2.426,00 R$ 2.426,00
Professor da R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00
manha
Professor da R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00
Tarde
Servigos R$ 325,79 R$ 325,79 R$ 325,79 R$ 325,79 R$ 325,79
contabil
Alimentacédo R$ 679,50 R$ 679,50 R$ 679,50 R$ 679,50 R$ 679,50
DESPESAS JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO
ANO 2023 ANO 2023 ANO 2023 ANO 2023 ANO 2023
Supervisor R$ 2.426.00 R$ 2.426,00 R$ 2.426,00 R$ 2.426,00 R$ 2.426,00
Professor da RS 1.706.00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00
manha
Professor da R$ 1.706.00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00 R$ 1.706,00
Tarde
Servigos R$ 325,80 R$ 325,80 R$ 325,80 R$ 325,80 R$ 325,80
contabil
Alimentacé&o R$ 679,50 R$ 679,50 R$ 679,50 R$ 679,50 R$ 679,50

TOTAL: 68.432,95

Supervisor: R$ 24.260,00

Professor da manha: R$ 17.060,00

Professor da Tarde: R$ 17.060,00

Servicos de terceiros (Contabilidade): R$ 3.257,95
Alimentacdo R$ 6.795,00
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15 - SERVICO REALIZADO DURANTE A PANDEMIA

Dentro do periodo da pandemia o instituto luz aos cegos prestou toda a assisténcia aos cui-
dados de nossos assistidos, mesmo de que forma limitada devido as recomendacgfes da
0.M.S (organizagdo mundial da saude) e seguindo recomendacdes de seguranca passadas
no Estado de S&o Paulo na fase de lock-down.

Nosso trabalho continuo mesmo com as adversidades neste periodo de crise sanitaria, em ne-
nhum momento deixamos de servir aos usudrios e a causa da pessoa com deficiéncia visual

Nosso publico é grande integrante da zona de risco, além da portabilidade da deficiéncia visual
(cegueira e baixa-visdo) 60% dos usuarios sdo compostos por idosos, agravando o quadro de

risco de contaminacao ja que sua forma de localizagao é pautada pelo contato tatil.

Durante a pandemia realizamos diversos servigos para fortalecer os vinculos com os assistidos

e ndo os fazer se sentirem desamparados.
Foram estes:

o Distribuicdo de cestas basicas e kit covid em suas residéncias.

e Atendimento psicolégico a distancia com nossa profissional via o Microsoft teams.

e Conscientizacdo sobre as dificuldades para as pessoas com deficiéncia no cenario de
pandemia.

e Resolugdo de processos a distancia (renovacao de bilhete, consultas, agendamentos)
Entre outros servigos.
Assim o instituto cumpriu para com seu papel mesmo com as limitacdes desta

nova realidade.
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16- Retorno das Atividades — Reabertura (30/04/2022)

Com o retorno das atividades no instituto apds a reabertura parcial na cidade de sao

Paulo, os atendimentos voltaram a ocorrer e mesmo que de forma limitada houveram
gastos para mantimento de um atendimento com qualidade para o os assistidos que

frequentam o instituto.

Alguns gastos durante este periodo de reabertura

Alimentacéo (café da manha, almoco, café da tarde) marmitex para alunos em situacéo
extrema vulnerabilidade social e que muitas vezes passam situagdes

de fome e miséria.

Gastos com profissionais ap0s reabertura dos atendimentos.

Adequacdes para receber o publico com seguranca

Kit covid (alcool em gel, mascaras, luvas para os atendidos).

Além de gastos administrativos como:

Renovacdes de certiddes, emissdes de documentos, recarga da impressora, folhas
(A4 para impressora e A40 para aula de braille)

Gastos operacionais como: combustivel para o veiculo para a equipe do instituto con-
seguir se locomover de forma facil e prestar servigos para os atendidos mesmo a dis-
tancia e recolher doacgdes.

Também contamos com gastos para a subsidiar o projeto
Como: 4gua, luz, servico de internet, seguro do imoével, aluguel do espaco, IPTU, ma-
nutencdo e adequamento do imével para recepcionar pessoas com deficiéncia visual.
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Declaragdo

Na qualidade de representante legal do Proponente, declaro, para fins de prova junto a Prefeitura do
Municipio de Sdo Paulo, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou
inadimpléncia com qualquer 6rgdo ou entidade da administragcdo publica federal, estadual ou municipal,
que impega a transferéncia de recursos oriundos do Municipio de Sdo Paulo, na forma deste Plano de
Trabalho.

Sdo Paulo 25 de maio de 2022 ¢

Assinado com senha por VANESSA RODRIGUES DOS SANTOS - Assessor Técnico Il / GSE - 30/05/2022 as 11:00:07.
Documento N°: 43040014-2910 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=43040014-2910

SDPCDDCI202201180A



Instituto

)
LUZ

Assinado com senha por VANESSA RODRIGUES DOS SANTOS - Assessor Técnico Il / GSE - 30/05/2022 as 11:00:07.
Documento N°: 43040014-2910 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=43040014-2910

SDPCDDCI202201180A



Instituto

)
LUZ

Assinado com senha por VANESSA RODRIGUES DOS SANTOS - Assessor Técnico Il / GSE - 30/05/2022 as 11:00:07.
Documento N°: 43040014-2910 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=43040014-2910

SDPCDDCI202201180A



Instituto

)
LUZ

Assinado com senha por VANESSA RODRIGUES DOS SANTOS - Assessor Técnico Il / GSE - 30/05/2022 as 11:00:07.
Documento N°: 43040014-2910 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=43040014-2910

SDPCDDCI202201180A



Instituto

)
LUZ

Assinado com senha por VANESSA RODRIGUES DOS SANTOS - Assessor Técnico Il / GSE - 30/05/2022 as 11:00:07.
Documento N°: 43040014-2910 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=43040014-2910

SDPCDDCI202201180A



	SDPCD-DCI-2022/01180-A

